
領収書等の提出および請求書等の発行について（周知） 

2024.9.20 事務局 

 

電磁取引に関する法律が施行され、2024年 1月以降、電子取引したデータは定め

られた方法で保存することが完全義務化となっています。 

したがって、経費支出や立替金精算等の帳票書類および添付する領収書・請求書等

は、下記に従い提出してください。また、LSAが発行する見積書・請求書等の取り扱

いも下記のとおりといたします。 

 

① 別紙帳票書類に添付する領収書等は、出来る限り書面で受領してください。 

書面で受領した場合は、電子データを受領する必要はありません。 

電子データで受領した場合は、書面の発行を取引先へ依頼してください。 

 

② 書面発行不可など、やむを得ず領収書等を電子データで受領した場合は、

その電子データをメールで必ず事務局へ送付してください。 

同時に、プリントアウトしたものを別紙帳票書類へ添付し、事務局へ書面

で提出してください。 

 

③ 事務局へ送付するデータは、受領データそのもの又は同画面をスクリーン

ショット等による写真画像データとしてください。 

 

④ 事務局への別紙帳票書類の提出方法は、書面提出のみとし、メール提出は

不可といたします。 

提出前の帳票記載内容の確認は、メールで行えます。 

 

⑤ 上記事項を満たしていない場合は、処理・対応できません。 

 

⑥ 見積書や請求書等を LSAより取引先へ発行する際は、事務局より発行いた

します。発行の際は、必ず事務局へご指示ください。 

なお、メール添付等の電子での送付は、原則として不可といたします。 

参考資料として事前に取引先へメール添付等で送付する場合は、（ご参考）

と記載するなど、必ず正式書類でないことを明記し、通し番号は空欄とし

てください。 

以上 

 

※ ①から④は、6/26付け事務局からのメール「LSAより、2024 年度会議費および支出書

新書式、電帳法対応について」をご参照ください。 

帳票は 2024 年 6月に更新しておりますので、ご注意ください。 

⑥はインボイス制度にも関係しておりますので、ご協力ください。 

その他、ご不明な点は、事務局へお問合せください。  



別紙１ 支出書 

 
  

内訳費目名称（事務局記載欄） 金　　額
税区分
コード

登録
番号

0

524 支払手数料
0

支出先名称

（支払先１件につき、１枚作成のこと）

取扱者 印

立替者 印

　振込　/　自動引落　/　現金支出　（いずれかに○）

領収書
請求書

NO.
支出日 適　　用　　（内訳・使途等） 税抜額

区分
税率

消費税額
税区分
コード

登録
番号

0

0

0

0

※本用紙の裏面に領収書（ＮＯ.を記入）または、請求書（ＮＯ.を記入）および振込書証明書を添付する

　振込　/　現金支出　（どちらかに○）

領収書
請求書

NO.
支出日 適　　用　　（内訳・使途等） 税抜額

区分
税率

消費税額
税区分
コード

登録
番号

0

0

※本用紙の裏面に領収書（ＮＯ.を記入）または、請求書（ＮＯ.を記入）および振込書証明書を添付する

事務局長 担当者会計責任者 

（出席者人数）
　　　　　名

（参加者名）

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）　

【会議費】

金　額

（内訳・使途等）

合　　計
0

【会議費以外】

金　額

合　　計
0

2024/00/00

支　　出　　書　
特定非営利活動法人
最終処分場技術システム研究協会

コード



別紙２ 出張旅費計算書 

 
  

出張旅費精算

　　　　　　　　　　   出張費計算書

自　　　R6年  月  日出発 出　張

自　　　R6年　月  日帰着 場　所

普及 行先 乗物種別 摘要 支給額

0

宿泊費

0

注　　1.『乗物種別』には、飛行機・新幹線・特急・急行・JR・バス・タクシー等の別を記入する。

2.JR・地下鉄等の普通列車およびバス以外の交通機関は全て領収書添付する。

3.『宿泊』には宿泊場所を記入する。領収書を添付する。

用　務

月　日

  交通費計

合計

出　張

期　間

氏名 　　　　　　　　　　　印

支払金額 ¥0
振込日　　　年　  月   日



別紙３ 仮払請求書（委員会用） 

 
 

  

特定非営利活動法人

最終処分場技術ｼｽﾃﾑ研究協会　御中

委員会

委員長 印

経理担当者 印

金額
コード
461-3 円

振込手数料
コード
524 円

但し、会議費委員会活動費仮払金として

令和6年　月　日

上記のとおり、借用いたしました。

返済予定日：令和7年3月14日

※ 引当した支払金が借用金より小額であった場合には、

差額を振込にて返済す差額を振込にて返済する。

※ 返済金の有無にかかわらず、仮払精算書を提出する。

　【振込先】

　銀行および支店名：

　口座名称：

　口座ＮＯ.　（　普通　・　当座　） 事務局長 会計担当

仮払請求書



別紙４ 仮払精算書（委員会用） 

 
  

委員会

協会助成仮払金（借用金額） 0
税区分
コード

登録
番号

委員長 印

461 3
【会議費】委員会活動費
消費税10％（ｲﾝﾎﾞｲｽなし）

32-10 あり

461 3
【会議費】委員会活動費
消費税10％（ｲﾝﾎﾞｲｽなし）

32-10 なし
経理
担当者

印

461 3
【会議費】委員会活動費
消費税8％（ｲﾝﾎﾞｲｽあり）

32-81 あり

461 3
【会議費】委員会活動費
消費税8％（ｲﾝﾎﾞｲｽなし）

32-81 なし

0

524 振込手数料

相殺額（残額） 0

返済額 0

立替金精算請求額 0

領収書
NO.

支出日 適　　用　　（内訳・使途等） 税抜額
区分
税率

消費税額
税区分
コード

登録
番号

0

0

0

0

0

0

0

0

※本用紙の裏面に領収書（ＮＯ.を記入）または、請求書（ＮＯ.を記入）および振込書証明書を添付する

ＮＰＯ・ＬＳA口座（返済金振込先）

　振込先：　みずほ銀行　芝浦シーバンス出張所（浜松町支店）

　口座名称：サイシュウショブンジョウギジュツシステムケンキュウキョウカイ　

　口座ＮＯ.　普通　２１６３６９６

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）　

事務局長 会計責任者 担当者

2025/00/00

仮払精算書
特定非営利活動法人
最終処分場技術システム研究協会　御中 0

金　額

（内訳・使途等）

コード 0

0

この額より振込手数料を差引き、下記ＮＰＯ・ＬSA口座へ振込にて返済する
(△の場合は、その額を立替金精算請求額とする)

ＮＰＯ・ＬSA口座へ、振込にて返済する

ＮＰＯ・ＬSAより、指定口座（仮払金振込先）へ振込にて立替金精算する

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（内訳・使途等）

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）　

合　　計 0

（出席者人数）
　　　　　名

（参加者名）      

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　　名

（参加者名）

（内訳・使途等）



別紙５ 仮払請求書（分科会用） 

 
 

  

特定非営利活動法人

最終処分場技術ｼｽﾃﾑ研究協会　御中

分科会

主査 印

経理担当者 印

金額
コード
461-2 円

振込手数料
コード
524 円

但し、会議費研究G活動費仮払金として

令和6年　月　日

上記のとおり、借用いたしました。

返済予定日：令和7年3月14日

※ 引当した支払金が借用金より小額であった場合には、

差額を振込にて返済す差額を振込にて返済する。

※ 返済金の有無にかかわらず、仮払精算書を提出する。

　【振込先】

　銀行および支店名：

　口座名称：

　口座ＮＯ.　（　普通　・　当座　） 事務局長 会計担当

仮払請求書



別紙６ 仮払精算書（分科会用） 

 
 

分科会

協会助成仮払金（借用金額） 0
税区分
コード

登録
番号

461 2
【会議費】研究G活動費
消費税10％（ｲﾝﾎﾞｲｽなし）

32-10 あり 主査 印

461 2
【会議費】研究G活動費
消費税10％（ｲﾝﾎﾞｲｽなし）

32-10 なし
経理
担当者

印

461 2
【会議費】研究G活動費
消費税8％（ｲﾝﾎﾞｲｽあり）

32-81 あり

461 2
【会議費】研究G活動費
消費税8％（ｲﾝﾎﾞｲｽなし）

32-81 なし

0

524 振込手数料

相殺額（残額） 0

返済額 0

立替金精算請求額 0

領収書
NO.

支出日 適　　用　　（内訳・使途等） 税抜額
区分
税率

消費税額
税区分
コード

登録
番号

0

0

0

0

0

0

0

0

※本用紙の裏面に領収書（ＮＯ.を記入）または、請求書（ＮＯ.を記入）および振込書証明書を添付する

ＮＰＯ・ＬＳA口座（返済金振込先）

　振込先：　みずほ銀行　芝浦シーバンス出張所（浜松町支店）

　口座名称：サイシュウショブンジョウギジュツシステムケンキュウキョウカイ　

　口座ＮＯ.　普通　２１６３６９６

事務局長 会計責任者 担当者

（内訳・使途等）

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）　

合　　計 0

（出席者人数）
　　　　　名

（参加者名）      

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　　名

（参加者名）

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　　名

（参加者名）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

（内訳・使途等）

（内訳・使途等）

（出席者人数）
　　　　名

（参加者名）       

2025/00/00

仮払精算書
特定非営利活動法人
最終処分場技術システム研究協会　御中

0

金　額

（内訳・使途等）

コード

0

0

この額より振込手数料を差引き、下記ＮＰＯ・ＬSA口座へ振込にて返済する
(△の場合は、その額を立替金精算請求額とする)

ＮＰＯ・ＬSA口座へ、振込にて返済する

ＮＰＯ・ＬSAより、指定口座（仮払金振込先）へ振込にて立替金精算する


